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برای برخی موارد ، ممکن است لازم باشد چندین فایل از انواع مختلف را به یک فایل PDF واحد تبدیل کرده و برای خواندن و به اشتراک گذاری آسان ترکیب کنید. و این آموزش روش هایی را برای استفاده از سه ابزار مختلف برای تبدیل و ترکیب اسناد آفیس به یک PDF نشان می دهد.



مراحل

روش 1 از 3: Adobe Acrobat




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 1

مرحله 1. Adobe Acrobat Pro را باز کنید

عملکرد "ایجاد" را پیدا کرده و روی آن کلیک کنید تا لیست بارگیری حذف شود و "ترکیب فایلها در یک PDF واحد" را مشاهده خواهید کرد.




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 2

مرحله 2. اسناد آفیس را اضافه کنید

در بالا سمت چپ کادر محاوره ای "Combine Files" ، روی "Add Files" کلیک کرده و اسناد آفیس را انتخاب کنید.

	در نمای تصویر کوچک ، می توانید مستقیماً فایل ها و صفحات را به ترتیب دلخواه بکشید و رها کنید.
	اگر فایل شما دارای چندین صفحه است ، روی فایل دوبار کلیک کنید تا بزرگ شود ، صفحات را دوباره مرتب یا حذف کنید ، و سپس روی فایل دوبار کلیک کنید تا آن جمع شود.





تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 3

مرحله 3. برای تبدیل و ترکیب اسناد اضافه شده Office به یک PDF ، روی دکمه "ترکیب فایل ها" در پایین سمت راست کلیک کنید

روش 2 از 3: NitroPDF




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 4

مرحله 1. Nitro را باز کنید ، "Combine" را در بالای منوی "Create" پیدا کرده و روی آن کلیک کنید




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 5

مرحله 2. در کادر محاوره ای باز شده ، روی "افزودن پرونده ها" کلیک کنید تا اسناد آفیس مورد نظر را مرور کرده و انتخاب کنید




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 6

مرحله 3. پس از افزودن فایل ها ، روی "حرکت به چپ" یا "حرکت به راست" کلیک کنید تا موقعیت فایل تنظیم شود




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 7

مرحله 4. سپس روی دکمه "ایجاد" کلیک کنید تا فایلها در یک PDF واحد ترکیب شوند

روش 3 از 3: PDFCreatorPro




تبدیل و ترکیب اسناد اداری به یک PDF مرحله 8

مرحله 1. برنامه را باز کنید

برای انتخاب اسناد آفیس روی دکمه "افزودن فایل" کلیک کنید.











توصیه شده:


نحوه تبدیل اسناد به PDF به صورت رایگان (ویندوز): 11 مرحله




اگر تا به حال خواسته اید یک سند یا صفحه گسترده را به عنوان یک فایل PDF ارسال کنید ، بنابراین چاپ آن برای دیگران ساده است و به راحتی توسط آنها قابل تغییر نیست ، یک راه ساده این است که یک مجموعه اداری کامل و کامل به برنامه خود اضافه کنید. سیستم.

5 راه برای حذف موارد موجود در اسناد PDF با Adobe Acrobat



PDF ها عمدتا به دلایل حرفه ای استفاده می شوند. به همین دلیل ، گاهی اوقات مهم است که اطلاعات را در PDF یا فراداده های PDF مخفی یا حذف کنید. به راحتی می توانید موارد PDF را در Adobe Acrobat انتخاب و حذف کنید. همچنین می توانید از ابزار Redaction Adobe Acrobat استفاده کنید.

4 راه برای ترکیب فایل های RAR



RAR (.rar) یک فرمت بایگانی فایل است که معمولاً برای فشرده سازی فایل استفاده می شود. کاهش بعدی اندازه پس از فشرده سازی RAR ، زمان مورد نیاز برای انتقال فایل ها از طریق اینترنت را به میزان قابل توجهی کاهش می دهد. در نتیجه ، قالب فایل.rar به طور گسترده ای توسط میزبانهای bit torrent برای فشرده سازی فایل های بزرگ قبل از بارگیری استفاده می شود.

چگونه می توان صفحه گسترده LibreOffice را به پایگاه داده برای ادغام اسناد تبدیل کرد



این wikiHow به شما می آموزد که چگونه یک صفحه گسترده آدرس در LibreOffice Calc ایجاد کنید تا از آن در ادغام نامه LibreOffice Writer استفاده کنید. پس از ایجاد صفحه گسترده خود و ذخیره آن در قالب مناسب ، قبل از شروع برچسب گذاری فیلدها در سند خود ، باید آن را به Writer وصل کنید.

3 راه برای دسترسی به اسناد مشترک در Google Docs



اسناد به اشتراک گذاشته شده با شما از طریق Google Docs می توانند به راحتی با سایر اسناد شما در Google Docs و Google Drive قابل دسترسی باشند. می توانید از وب سایت ها یا برنامه های تلفن همراه به آنها دسترسی پیدا کنید. اگر نیاز دارید اسناد به اشتراک گذاشته شده را به سرعت در یک مکان ببینید و به آنها دسترسی پیدا کنید ، می توانید این کار را از وب سایت Google Drive انجام دهید زیرا دارای پوشه اختصاصی برای آنها است.






















پست های محبوب


	









نحوه چسباندن در فیس بوک مسنجر (همراه با تصاویر)

2024







	









3 راه برای خاموش کردن اعلان های چت مسنجر فیس بوک

2024







	









نحوه استفاده از Emoji در Facebook Messenger در Android: 7 مرحله

2024





















بررسی بهترین برای ماه


	



نحوه انتقال برنامه های Android خود به کارت حافظه خارجی: 7 مرحله







	



نحوه سازماندهی نشانک ها در Chrome در Android: 10 مرحله







	



نحوه نادیده گرفتن گروه در WhatsApp در Android: 8 مرحله







	



نحوه استفاده از قسمت: برنامه داستان خود را در Android انتخاب کنید







	



نحوه حذف چندین برنامه در Android: 9 مرحله (همراه با تصاویر)







	



نحوه ارسال PM در Reddit در Android: 14 مرحله (همراه با تصاویر)







	



نحوه خاموش کردن اعلان های WhatsApp در Android: 13 مرحله







	



نحوه حذف مخاطبین برنامه LINE در Android: 10 مرحله







	



نحوه یافتن دوستان نزدیک در فیس بوک در Android: 7 مرحله







	



نحوه بازی بازی های PlayStation 1 با استفاده از تلفن Android خود







	



روشهای آسان برای تغییر حساب در موسیقی YouTube در Android: 7 مرحله







	



نحوه ایجاد نمودار میله ای در Excel در اندروید: 11 مرحله







	



نحوه استفاده از IKEA Place در Android (همراه با تصاویر)







	



3 روش ساده برای شخصی سازی موسیقی YouTube در Android







	



نحوه استفاده از کد تبلیغاتی در برنامه آرام در Android: 5 مرحله
















مقالات بالا


	









نحوه ایجاد نظرسنجی در رویداد فیس بوک در Android: 12 مرحله

2024







	









نحوه استفاده از جلوه ها در دوربین فیس بوک در Android: 12 مرحله

2024







	









اتاقهای صوتی فیس بوک ، پادکست ها و Soundbites: آنها چیست و چگونه از آنها استفاده کنیم

2024






























مشاوره


	



نحوه به روز رسانی Excel در مک: 5 مرحله (همراه با تصاویر)

این wikiHow به شما آموزش می دهد که چگونه Microsoft Excel را در رایانه Mac به روز کنید. به راحتی می توانید آخرین به روزرسانی ها را بررسی کرده و آنها را در منوی Help Excel نصب کنید. مراحل مرحله 1. Excel را باز کنید این برنامه ای است که تصویری شبیه یک کتاب سبز با صفحات گسترده دارد.







	



راههای آسان برای سازماندهی میز کامپیوتر Mac: 5 مرحله (همراه با تصاویر)

به جای داشتن یک میز کار شلوغ با موارد و فایل های پراکنده در همه جا ، می توانید آن را تمیز کنید. این wikiHow نکاتی را در مورد چگونگی سازماندهی دسکتاپ Mac به شما ارائه می دهد ، بنابراین به احتمال زیاد مجبور نیستید آن فایل مورد نیاز خود را جستجو و جستجو کنید.







	



نحوه اجرای لینوکس بر روی مک: 10 مرحله (همراه با تصاویر)

این مقاله به شما نشان می دهد که چگونه یک توزیع لینوکس را بر روی مک مبتنی بر Intel خود نصب کنید ، بدون این که درایو خود را مجدداً قالب بندی کنید و یا پارتیشن خود را پاک کنید. مراحل مرحله 1. آخرین نسخه توزیع لینوکس را به انتخاب خود ، از وب سایت رسمی یا هر منبع مشابه بارگیری کنید مرحله 2.







	



3 روش برای ساختن فیلم از خودتان در مک

این wikiHow به شما آموزش می دهد که چگونه با استفاده از ویژگی ها و برنامه های مختلف در سیستم عامل مک ، ویدئویی از خود ضبط کنید. برای ضبط ویدئو در مک خود می توانید از وب کم داخلی یا دوربین خارجی خود استفاده کنید. مراحل روش 1 از 3: ساخت فیلم غرفه عکس مرحله 1.







	



چگونه می توان چندین کاربر از رایانه ویندوز را از ماشین مجازی مشابه استفاده کرد

شما از حساب سرپرست رایانه خود استفاده می کنید و دوستانی دارید که از حساب های دیگر در همان رایانه استفاده می کنند. شما VirtualBox را بر روی رایانه نصب کرده اید. مشکل این است که وقتی دوستان شما برای استفاده از VirtualBox به حساب های مربوطه خود وارد می شوند ، نمی توانند نمایه های ماشین مجازی را که در حساب سرپرست ایجاد کرده اید مشاهده کنند.




















نظر متخصص


	



نحوه حذف حساب ASOS: 9 مرحله (همراه با تصاویر)

این wikiHow به شما آموزش می دهد که چگونه با خدمات مشتریان ASOS تماس بگیرید و با استفاده از یک مرورگر اینترنت حساب خود را غیرفعال کنید. برای غیرفعال کردن حساب خود ، باید از طریق ایمیل با خدمات مشتری تماس بگیرید و اطلاعات حساب خود را تأیید کنید.







	



چگونه رسانه های اجتماعی خود را از نتایج جستجوی Google حذف کنید

آیا از پست رسانه های اجتماعی که فکر می کردید به صورت خصوصی در صفحه نتایج جستجوی گوگل قرار گرفته خسته شده اید؟ آیا احساس می کنید لازم است داده های خود را خصوصی کنید؟ خوشبختانه گوگل به شما اجازه می دهد که یک صفحه یا وب سایت را از نتایج جستجوی گوگل حذف کنید و خودتان می توانید آنها را حذف کنید.







	



نحوه افزودن Drop Shadow در عناصر Photoshop (همراه با تصاویر)

سایه های انداخته به سادگی سایه هایی هستند که در پشت یک شی افتاده اند. به عنوان مثال ، اگر خورشید درست روبروی شما باشد ، سایه قطره سایه روی زمین و دیوار پشت شما است. ایجاد سایه های ساده ، آسان است و راهی عالی برای یادگیری اصول اولیه Photoshop است.







	



نحوه ساخت آواتار: 12 مرحله (همراه با تصاویر)

نماد شما نمایشی از شما در انجمن های آنلاین و دیگر انجمن های آنلاین است. یک نماد خوب به کاربران دیگر کمک می کند تا شما را بشناسند و به شکل گیری شخصیت آنلاین منسجم تری کمک می کند. می توانید از یک نماد در همه سایت های مورد علاقه خود برای توسعه یک نام تجاری شخصی استفاده کنید ، یا می توانید از آواتارهای مختلف برای جوامع مختلف استفاده کنید.







	



نحوه افزودن نور خورشید در فتوشاپ: 12 مرحله (همراه با تصاویر)

Adobe Photoshop یک برنامه ویرایش گرافیکی است که توسط Adobe Systems در 12 نسخه منتشر شده است. این برنامه به عنوان بخشی از مجموعه خلاق Adobe ، همراه با Illustrator ، After Effects و سایر برنامه های تصویرسازی ، گرافیک و انیمیشن گنجانده شده است.




















مقالات بالا


	



نحوه افزودن گزینه های جدید به منوی راست کلیک در ویندوز: 11 مرحله

منوی راست کلیک ویندوز شاید پرکاربردترین ویژگی سیستم عامل باشد. علاوه بر این که شما می توانید پوشه های جدید اضافه کنید ، فایل ها را برش داده ، کپی و جایگذاری کنید ، می توانید گزینه های بیشتری را به منوی راست کلیک در ویندوز اضافه کنید. می توانید گزینه های جدیدی مانند میانبرهای برنامه را با ویرایشگر رجیستری یا با استفاده از ابزار شخص ثالث اضافه کنید.







	



3 روش برای تمیز کردن صفحه نمایش مک بوک

MacBook Air یک لپ تاپ بسیار محبوب است ، اما مانند هر مارکی که اغلب استفاده می شود ، در طول زمان مقدار زیادی آلودگی جمع می کند. صفحه نمایش ممکن است اثر انگشت و حتی لکه هایی از زباله های صفحه کلید به خود بگیرد. بیشتر این را می توان با یک پارچه نرم و آب شستشو داد ، اما ایزوپروپیل الکل حتی در درمان لکه های سرسخت م effectiveثرتر است.







	



چگونه کامپیوتر خود را بسیار سریع کنیم (همراه با تصاویر)

رایانه ها بخش اساسی و همه جا در زندگی روزمره ما هستند. ما از آنها برای کار ، ارتباط با مردم ، سرگرمی ، هنر و بسیاری موارد دیگر استفاده می کنیم. اما وقتی از آنها استفاده می کنیم ، انتظار داریم سریع کار کنند! درست مانند بدن ، ماشین یا هر ماشین کار دیگر ، کامپیوتر شما نیز باید به سرعت نگهداری و مراقبت شود.







	



نحوه پایین آمدن ویندوز 8 به ویندوز 7 (با تصاویر)

هنگام تنزل از ویندوز 8 به ویندوز 7 ، در اصل دو مسیر متفاوت ، اما مشابه وجود دارد. اگر کلید Windows 8 Professional دارید ، می توانید در صورت رعایت چند مورد دیگر ، به صورت رایگان در Windows 7 Professional بارگیری کنید. در غیر این صورت ، برای پایین آمدن درجه به یک کلید استفاده نشده ویندوز 7 نیاز دارید.







	



3 راه برای جلوگیری از انجماد کامپیوتر ویندوز

اگر ویندوز به طور مداوم روی شما خراب می شود ، این ممکن است مشکلی در یک نرم افزار خاص یا مشکل رایج تر عملکرد کامپیوتر باشد. انجام منظم بررسی های تعمیر و نگهداری می تواند از یخ زدگی جلوگیری کند و مشکلات فریز فوری اغلب با آزاد کردن سرعت پردازنده و انجام تشخیص در مقیاس بزرگ حل می شود.
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